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	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস


	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	২
	বিভিন্ন কমিটি বিশেষ করে মন্ত্রণালয়ের বৈদেশিক প্রশিক্ষণ সংক্রান্ত স্থায়ী বাছাই কমিটি গঠন সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস


	মোঃ শফিকুল ইসলাম উপসচিব

ফোনঃ ৯৫৪০৪০৭

ই-মেইল: administration-3@mofl.gov.bd

মো: জাহিদুল ইসলাম

প্রশাসিনক কর্মকর্তা

ফোনঃ ৯৫৪০৪০৭


	
	৩
	জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় কর্তৃক আয়োজিত মন্ত্রণালয়ের কর্মকর্তা /কর্মচারীদের দেশে/ বিদেশে  প্রশিক্ষণ সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৫কর্ম

দিবস


	

	
	৪
	মন্ত্রণালয় এবং অধীনস্থ অধিদপ্তর/ দপ্তর/ সংস্থা/ প্রতিষ্ঠানসমূহের কর্মকর্তাদের দেশের অভ্যন্তরে অনুষ্ঠিত উচ্চ শিক্ষা (এমফিল, এমএস বা সমমান ও পিএইচডি বা সমমান) গ্রহণের নিমিত্ত কার্যক্রম গ্রহণ;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৫কর্ম

দিবস


	

	
	৫
	বিভিন্ন মন্ত্রণালয়ের সেমিনার/ ওয়ার্কশপে মন্ত্রণালয়ের প্রতিনিধি/ ফোকাল পয়েন্ট অংশগ্রহণের অনুমতি সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস


	

	
	৬
	তথ্য অধিকার আইন বাস্তবায়ন এবং জাতীয় ভোক্তা অধিকার সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস


	

	
	৭
	বিদেশী সংস্থায় নিয়োগের নিমিত্তে কর্মকর্তাদের আবেদন প্রেরণ এবং বিভিন্ন প্রশিক্ষণের ফি বাবদ আর্থিক জি.ও.জারি সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	১৫ কর্মদিবস


	

	
	৫
	বিভিন্ন মন্ত্রণালয়ের সেমিনার/ ওয়ার্কশপে মন্ত্রণালয়ের প্রতিনিধি/ ফোকাল পয়েন্ট অংশগ্রহণের অনুমতি সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস


	

	
	৬
	তথ্য অধিকার আইন বাস্তবায়ন এবং জাতীয় ভোক্তা অধিকার সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস


	

	
	৭
	বিদেশী সংস্থায় নিয়োগের নিমিত্তে কর্মকর্তাদের আবেদন প্রেরণ এবং বিভিন্ন প্রশিক্ষণের ফি বাবদ আর্থিক জি.ও.জারি সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	প্রশাসন-৩ অধিশাখা
	১৫ কর্মদিবস


	


প্রশাসন-৪ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	মন্ত্রণালয়ের রাজস্ব বাজেটের ব্যয় সংক্রান্ত অডিট আপত্তির দ্রুত নিষ্পত্তির লক্ষ্যে ব্যবস্থা গ্রহণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	30 কর্মদিবস
	মোঃ আব্দুল খালেক মিঞা
সহকারী সচিব
মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়
ফোনঃ ৯৫৫৩৮৪০ (অফিস)
administration-4@mofl.gov.bd

রতন কুমার বড়ুয়া

প্রশাসনিক কর্মকর্তা

মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়
ফোনঃ ৯৫৫৩৮৪০ (অফিস)


	
	২
	মন্ত্রণালয় এবং অধিনস্থ সকল দপ্তর ও প্রকল্পের যাবতীয় ব্যয় সংক্রান্ত বিষয়ের অডিট এবং অনুমিত হিসাব কমিটি ও পি.এ. কমিটি সংক্রান্ত যাবতীয় কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	৩
	মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের সকল কার্যালয়ের হিসাব নিরীক্ষা সংক্রান্ত মোট প্রতিবেদনের উপর কার্যকর ব্যবস্থা প্রক্রিয়াকরণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	৪
	উন্নয়ন ব্যয় সংক্রান্ত অডিট আপত্তি নিষ্পত্তিকল্পে ব্যবস্থা গ্রহণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	৫
	মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর ও উহার অধীনস্থ সকল প্রতিষ্ঠানের অডিট রিপোর্ট পর্যালোচনা ও উহার নিষ্পত্তিকরণ/ প্রক্রিয়াকরণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	৬
	মন্ত্রণালয়ের অডিট সংক্রান্ত সকল কাজ প্রক্রিয়াকরণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	বেধে দেয়া সময়ের মধ্যে
	

	
	৭
	অনিষ্পন্ন অডিট আপত্তি নিষ্পত্তিকল্পে গঠিত ত্রিপক্ষীয় কমিটির সভার আয়োজন, কার্যপত্র সংগ্রহ ও সভা পরিচালনা, সভার কার্যবিবরণ প্রস্তুত ও সংশ্লিষ্ট অডিট অফিসে প্রেরণ;

	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	বেধে দেয়া সময়ের মধ্যে
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	৮
	বাংলাদেশ মৎস্য উন্নয়ন কর্পোরেশন ও প্রকল্প ও দপ্তরসমূহের অডিট আপত্তি নিষ্পত্তির কার্যক্রম গ্রহণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	বেধে দেয়া সময়ের মধ্যে

	নবমিতা দাস গুপ্তা
প্রশাসনিক কর্মকর্তা

মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়
ফোনঃ ৯৫৫৩৮৪০ (অফিস)
administration-4@mofl.gov.bd

	
	৯
	বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট এর অডিট রিপোট পর্যালোচনা / আপত্তি নিষ্পত্তির কার্যক্রম গ্রহণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	নির্দেশনা বেধে 
দেয়া সময়ের মধ্যে
	

	
	১০
	রাজস্ব বাজেটের আওতায় অডিট / সমীক্ষা ফি খাতে বরাদ্দকৃত অর্থ দ্বারা সমীক্ষা পরিচালনার জন্য ফার্ম নিয়োগ প্রক্রিয়াকরণ ও এতদ্- সম্পর্কিত সকল কার্যাদি সম্পাদন;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	বেধে দেয়া সময়ের মধ্যে
	

	
	১১
	প্রশাসন-১ শাখা / অধিশাখার কর্মকর্তা ও হিসাব রক্ষণ কর্মকর্তার  ছুটিকালীন বিকল্প কর্মকর্তা হিসেবে দায়িত্ব পালন; এবং
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	বেধে দেয়া সময়ের মধ্যে
	

	
	১২.
	ঊর্ধ্বতন কর্তৃপক্ষ কর্তৃক সময় সময় অর্পিত অন্যান্য দায়িত্ব পালন।
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রশাসন-৪ শাখা
	নির্দেশনা মোতাবেক নির্ধারিত সময়
	


grm¨-1 শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	1
	মৎস্য অধিদপ্তরের প্রশাসনিক বিষয় 
	---------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10 কর্মদিবস

	হাফছা বেগম,
উপসচিব

ফোন: ০১৭-১১৩-১০০৭৭

ইমেইল: hafsabegum20@gmail.com
শাহনেওয়াজ বেগম,
প্রশাসনিক কর্মকর্তা

ফোন: ০১৭-৩২১-২২১৯২

ইমেইল: shahnazmofl@gmail.com

	
	2
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের পদোন্নতি
	ডিপিসি সভার মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	3
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের   পদায়ন, বদলি
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	7 কর্মদিবস
	

	
	4
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের পি আর এল মঞ্জুর
	মাননীয় সচিব মহোদয়ের অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10 কর্মদিবস
	

	
	5
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের বরখাস্ত/অপসারণ
	পিএসসি’র মতামত এবং মহামান্য রাষ্ট্রপতির অনুমোদন সাপেক্ষে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	  6
	কর্মকর্তা/কর্মচারীদের নিয়োগবিধি অনুমোদন
	জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্থ মন্ত্রণালয়ের সম্মতি সাপেক্ষে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	7
	অগ্রানোগ্রাম অনুমোদ
	জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্থ মন্ত্রণালয়ের সম্মতি সাপেক্ষে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	১০ কর্মদিবস
	

	
	   8
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের গ্রেডেশন তালিকা অনুমোদন
	পিএসসি’র সুপারিশ সাপেক্ষে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	  9
	বিসিএস (মৎস্য) ক্যাডার কর্মকর্তাদের উপসচিব পদে পদোন্নতি
	জনপ্রশাসন ও পিএসসির অনুমোদন ক্রমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10 কর্মদিবস
	

	
	10
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের ঐচ্ছিত/বাধ্যতামূলক অবসর অথবা অসমর্থের কারণে অবসর


	ক্যাডার কর্মকর্তাদের ক্ষেত্রে মহামান্য রাষ্ট্রপতির অনুমোদন সাপেক্ষে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস
	

	
	11
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের শ্রান্তি বিনোদন
	মাননীয় সচিব ও মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	7 কর্মদিবস
	

	
	12
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের লিয়েন ছুটি মঞ্জুরি
	মাননীয় সচিব ও মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10 কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	13
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের পেনশন ও আনুতোষিক মঞ্জুর
	মাননীয় সচিব ও মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস

	

	
	14
	নন-ক্যাডার কর্মকর্তা/কর্মচারীদের শাস্তির আদেশের বিরুদ্ধে আপীল আবেদন সংক্রান্ত
	---------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	

	
	15
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের সাধারণ ভবিষ্য তহবিলে জমাকৃত টাকা অগ্রিম/ চূড়ান্ত উত্তোলন
	---------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	07  কর্মদিবস
	

	
	16
	২য়, ৩য় ও ৪র্থ শ্রেণীর কর্মচারীদের সাধারণ ভবিষ্য তহবিরে জমাকৃত টাকা থেকে ৪র্থ অগ্রিম উত্তোলন
	মাননীয় সচিব মহোদয়ের অনুমোদনক্রমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	07  কর্মদিবস
	

	
	18
	মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর কল্যাণ তহবিল হতে আর্থিক অনুদান
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30 কর্মদিবস
	


	19
	নতুন উপজেলায় পদ সৃজন সংক্রান্ত
	জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্থ মন্ত্রণালয়ের সম্মতি সাপেক্ষে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	120  কর্মদিবস
	
	

	
	20
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের প্রেষণ/লিয়েন সংক্রান্ত
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	07  কর্মদিবস
	

	
	21
	বিসিএস অথবা যে কোন পরীক্ষায় অংশগ্রহণের অনুমোদন
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	০৩ কর্মদিবস
	

	
	22
	চাকরির ধারাবাহিকতা/বেতন সংরক্ষণ/বেতন সমতা ইত্যাদি
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	০৭ কর্মদিবস
	

	
	23
	বিভাগীয় পরীক্ষা/ বুনিয়াদী প্রশিক্ষণে অংশগ্রহণ
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	০৩ কর্মদিবস
	

	
	24
	১ম শ্রেণীর ক্যাডার কর্মকর্তাদের চুক্তিভিত্তিক নিয়োগ
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	07  কর্মদিবস
	

	
	25
	১ম শ্রেণীর ক্যাডার কর্মকর্তাদের এসএসবি’তে পদোন্নতির প্রস্তাব প্ররণ
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	

	
	26
	ক্যাডার/নন-ক্যাডার কর্মকর্তাদের চাকরী স্থায়ীকরণ
	-------
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10  কর্মদিবস
	

	Af¨šÍixY †mev
	১.
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান, 
	ইউনোটের মাধ্যমে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10  কর্মদিবস


	

	
	২.
	প্রশাসন-২ অধিশাখার চাহিদা অনুযায়ী তথ্য প্রদান
	রিপোর্ট /ইউও নোট আকারে
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	10  কর্মদিবস
	

	
	৩.
	অন্যান্য অধিশাখা থেকে চাহিত তথ্যাদি
	বিভিন্ন শাখা কর্তৃক চাহিত তথ্যাদি ইউ.ও নোটের মাধ্যমে বিভিন্ন শাখায় প্রেরণ
	মৎস্য-১ অধিশাখা
	
	


grm¨-২ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	1
	জাতীয় মৎস্য সম্পদ সম্পর্কিত নীতিমালা, কৌশল পদ্ধতি,জাতীয় মৎস্য নীতি প্রণয়ন, হালনাগাদকরণ এবং তা বাস্তবায়নের জন্য কার্যকর ব্যবস্থা গ্রহণ ও পরিবীক্ষণ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস


	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	২
	অভ্যন্তরীণ মুক্ত জলাশয়ে মৎস্য সম্পদ সম্প্রসারণ ও সংরক্ষণের নীতিমালা সংক্রান্ত সকল বিষয়াদি প্রক্রিয়াকরণ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	60  কর্মদিবস


	মো: nvwg`yi ingvb

উপসচিব

ফোন-957635

ই-মেইল fisheries-2 mofl.gov.bd
মোঃ তৌহিদুল ইসলাম
প্রশাসনিক কর্মকর্তা

ফোন-957635



	
	৩

	মৎস্য অধিদপ্তরের আওতাধীন সমাপ্ত উন্নয়ন প্রকল্পসমূহের জনবল রাজস্ব বাজেটে স্থানান্তর প্রক্রিয়াকরণ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	120  কর্মদিবস


	

	
	৪
	জাতীয় মৎস্য সপ্তাহ উদযাপন সংক্রান্ত কার্যাবলী
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	60  কর্মদিবস


	

	
	৫
	জাটকা সংরক্ষণ সপ্তাহ এবং মা ইলিশ রক্ষা কার্যক্রম
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	60  কর্মদিবস


	

	
	৬
	মৎস্য অধিদপ্তর ও উহার অধিনস্থ প্রতিষ্ঠানসমূহে নিয়োজিত কর্মকর্তা ও কর্মচারীদের দায়েরকৃত বিভাগীয় মামলা সংক্রান্ত বিষয়সমূহ
	পত্র ও ই-মেইল
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	বিধিমোতাবেক
	

	
	৭.
	মৎস্য অধিদপ্তর এর অধীনস্থ দপ্তরসমূহে কর্মরত কর্মকর্তা/কর্মচারীদের বিরুদ্ধে বিভিন্ন ব্যক্তির নিকট থেকে প্রাপ্ত সাধারণ অভিযোগ
	পত্র ও ই-মেইল
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	15 কর্মদিবস
	

	
	৮
	মৎস্য অধিদপ্তরের ক্যাডার/ নন-ক্যাডার কর্মকর্তা/কর্মচারীদের বিভাগীয় মামলায় শাস্তির আদেশের বিরুদ্ধে আপীল আবেদন সংক্রান্ত কার্যক্রম
	পত্র ও নথি প্রেরণের মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	বিধিমোতাবেক


	

	
	৯
	মৎস্য অধিদপ্তর এর অধিনস্থ প্র্রতিষ্ঠানসমূহের সকল শ্রেণির কর্মকর্তা ও কর্মচারীদের প্রেষণে নিয়োগ (বিদেশ প্রশিক্ষণ ব্যতিত)
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	১০
	মৎস্য অধিদপ্তর ও উহার অধিনস্থ প্রতিষ্ঠানসমূহের প্রথম শ্রেণির ও তদুর্দ্ধ শ্রেণির অবসর গ্রহণ সংক্রান্ত  প্রক্রিয়াকরণ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	১১
	মৎস্য অধিদপ্তরের প্রথম শ্রেণির কর্মকর্তাদের বিরুদ্ধে শৃঙ্খলামূলক ব্যবস্থা গ্রহণ সংক্রান্ত কার্যাবলী প্রক্রিয়াকরণ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	বিধিমোতাবেক
	

	
	১২
	মৎস্য অধিদপ্তর/ দপ্তর এর প্রথম শ্রেণির কর্মকর্তাদের ভবিষ্যৎ তহবিল/গৃহ নির্মাণ/মটর যান/মটর সাইকেল/ সাইকেল অগ্রিম প্রদান সংক্রান্ত কাজ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	মৎস্য-২ অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	


grm¨-৩ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	বিএফডিসির কর্মকর্তা/কর্মচারীদের চাকুরির প্রবিধানমালা, অর্গানোগ্রাম সংক্রান্ত সকল কার্যক্রম;  

	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১২০ কর্মদিবস


	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান


	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	২
	মেরিন ফিশারিজ একাডেমির উন্নয়ন খাত হতে রাজস্ব খাতে স্থানান্তর/ নিয়মিতকরণ;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১২০ কর্মদিবস


	মোঃ মোদাচ্ছের বিল্লাহ্ উপসচিব
ফোন: ৯৫৭৬৩৫৬
ইমেইল: fisheries-3@mofl.gov.bd


	
	৩
	নৌবাহিনীর কর্মকর্তাদের প্রেষণ সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১০ কর্মদিবস

	

	Af¨šÍixY †mev
	১.
	বিএফডিসির 1ম শ্রেণীর কর্মকর্তাদের বহিঃবাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুর;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১০ কর্মদিবস
	

	
	২.
	বিএফডিসির গ্র্যাচুইটি সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	৩০ কর্মদিবস
	

	
	৩.
	মেরিন ফিসারিজ একাডেমির বিভিন্ন প্রকার প্রশাসনিক অনুমোদন;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	07 কর্মদিবস
	

	
	৪.
	একাডেমির বিভাগীয় মামলা সংক্রান্ত বিষয়াদি নিষ্পত্তি;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	সংশ্লিষ্ট বিধি মোতাবেক
	

	
	৫.
	একাডেমির বিভিন্ন প্রকার মালামালের সংগ্রহ সংক্রান্ত টেন্ডার সমূহের প্রশাসনিক ও আর্থিক মঞ্জুরি প্রদান;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	07 কর্মদিবস
	

	
	৬.
	একাডেমিতে ক্যাডেট ভর্তি সংক্রান্ত নীতিমালা অনুমোদন, ক্যাডেট ভর্তি পরীক্ষার ব্যয়ের মঞ্জুরি প্রদান ও একাডেমিক কাউন্সিলের সুপারিশ অনুযায়ী ক্যাডেট ভর্তির চূড়ান্ত অনুমোদন প্রদান;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	৩০ কর্মদিবস
	

	
	৭.
	মেরিন ফিশারিজ একাডেমির একাডেমিক  কাউন্সিলের সভা সংক্রান্ত যাবতীয় কার্যাবলী;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	07 কর্মদিবস
	

	
	৮.
	একাডেমির 1ম ও 2য় গ্রেড ও তদুর্ধ্ব কর্মকর্তা নিয়োগ, পদোন্নতি, টাইম স্কেল, সিলেকশন গ্রেড মঞ্জুরি প্রদান;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	৩০ কর্মদিবস
	

	
	৯.
	একাডেমির 1ম ও 2য় গ্রেড ও তদুর্ধ্ব কর্মকর্তাদের অর্জিত ছুটি, শ্রান্তি ও চিত্ত বিনোদন মূলক ছুটি, বহিঃবাংলাদেশ ছুটি, অবসর প্রস্তুতিমূলক ছুটি, লাম্প-গ্রান্ট, পেনশন, আনুতোষিক ইত্যাদি মঞ্জুরি প্রদান;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১৫ কর্মদিবস
	

	
	১০.
	একাডেমির 1ম ও 2য় গ্রেড ও তদুর্ধ্ব কর্মকর্তাদের সাধারণ ভবিষ্যৎ তহবিলের অগ্রীম ও চূড়ান্ত উত্তোলন মঞ্জুরি প্রদান;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	07 কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	১১.
	একাডেমির অধ্যক্ষ তথা অফিস প্রধানের নৈমিত্তিক ছুটি, ভ্রমণ ভাতা বিল ইত্যাদি অনুমোদন প্রদান সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	07 কর্মদিবস
	

	
	১২.
	একাডেমির 3য় ও 4র্থ শ্রেণির শূন্যপদে জনবল নিয়োগ;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১০ কর্মদিবস
	

	
	১৩.
	বৈদেশিক ক্যাডেটদেরকে একাডেমিতে প্রশিক্ষণের সুযোগ প্রদান ও আমন্ত্রণ সম্পর্কিত কার্যক্রম;
	পত্রযোগে
	মৎস্য-3 অধিশাখা
	১০ কর্মদিবস
	


grm¨-৪ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা


প্রশাসনিক কর্মকর্তা

	ফোনঃ ৯৫৪০৪৩৮


	
	২
	বঙ্গোপসাগরে মৎস্য আহরণের জন্য মৎস্য  ট্রলার এর মালিকানা পরিবর্তনের অনুমতি প্রদান।

	পত্রের মাধ্যমে
	মৎস্য- ০৪ শাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	৩
	বঙ্গোপসাগরে মৎস্য আহরণের জন্য মৎস্য  ট্রলার এর নাম পরিবর্তনের অনুমতি প্রদান।
	পত্রের মাধ্যমে
	মৎস্য- ০৪ শাখা
	15 কর্মদিবস


	

	Af¨šÍixY †mev
	১
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান।

	ই্ও নোট আকারে
	মৎস্য-৪ শাখা
	03 কর্মদিবস


	

	
	২
	এ মন্ত্রণালয়ের প্রশাসন-২ অধিশাখা থেকে চাহিত বিভিন্ন তথ্যাদি প্রতিবেদন প্রদান।

	
রির্পোট/ইউও নোট আকারে
	মৎস্য-৪ শাখা
	03 কর্মদিবস


	


grm¨-৫ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	১
	বেসরকারী খাতে চিংড়ি ও মৎস্য চাষ সম্পর্কিত প্রস্তাবনা

	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	মোঃ মুহিবুজ্জামান, 
উপসচিব
ফোন: ৯৫৪৯১৪১
ইমেইল: mmuhib@gmail. com fisheries-5@mofl.gov.bd

	
	২
	NACA, World Fish, INFO-FISH, BOBP-IGO, BOBLME, IORA, IOTC, FAO, Info-fish, UNODC UNIDO ইত্যাদি সম্পর্কিত কার্যাবলী
	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	১0  কর্মদিবস
	

	
	৩
	মৎস্য প্রক্রিয়াজাতকরণ কারখানা স্থাপনের অনাপত্তিপত্র
	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	৭  কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা


প্রশাসনিক কর্মকর্তা

	ফোনঃ ৯৫৪৯১৪১

	
	5
	বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউটের সকল কর্মকর্তার বিরুদ্ধে শৃঙ্খলা জনিত অভিযোগ নিষ্পত্তি
	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	বিধি মোতাবেক
	

	
	6
	বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউটের সকল কর্মকর্তার পদোন্নতি, সিলেকশন গ্রেড, সিনিয়র স্কেল এবং টাইমস্কেল সম্পর্কিত কার্যাবলী
	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	বিধি মোতাবেক
	

	
	7
	বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউটের সকল কর্মকর্তার পেনশন মঞ্জুরী
	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	বিধি মোতাবেক
	

	
	8
	বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউটের সকল কর্মকর্তা/কর্মচারীর (1ম, ২য় এবং ৩য়) নিয়োগ 
	পত্রযোগে
	মৎস্য-5 অধিশাখা
	বিধি মোতাবেক
	


প্রাণিসম্পদ-১ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের প্রশাসনিক বিষয় 
	পত্রের মাধ্যমে 
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	5  কর্মদিবস
	দেলোয়ারা বেগম, উপসচিব

ফোন: ০১৭১১-১৩৭৫৭৩

ইমেইল: delwora_ 6324@yahoo.com
ফেরদৌসী জাহান
প্রশাসনিক কর্মকর্তা 

ফোন: ০১৭১১-৩৭৭৭৩৪

ইমেইল:
ferdousejahan@yahoo.com

	
	২
	বিসিএস (লাইভস্টক) ক্যাডারের কর্মকর্তাদের পদোন্নতি
	ডিপিসি সভার মাধ্যমে 
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	
	

	
	৩
	বিসিএস (লাইভস্টক) ক্যাডারের কর্মকর্তাদের পদায়ন,বদলি
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	5  কর্মদিবস
	

	
	৪
	বিসিএস (লাইভস্টক) ক্যাডারের কর্মকর্তাদের শ্রান্তি বিনোদন
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৫
	বিসিএস (লাইভস্টক) ক্যাডার কর্মকর্তাদের লিয়েন ছুটি মঞ্জুরি
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	5  কর্মদিবস
	

	
	৬
	বিসিএস (লাইভস্টক) ক্যাডারের কর্মকর্তাদের ৩য় গ্রেডে পদোন্নতির ক্ষেত্রে এস.এস.বি  ও কাউন্সিল কমিটির বিবেচনার্থে প্রযোজনীয় কাগজপত্র জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়ে প্রেরণ।
	এস.এস.বি সভার মাধ্যমে 
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	8  কর্মদিবস
	

	
	৭
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরাধীন বিভিন্ন প্রকল্পের প্রকল্প পরিচালক নিয়োগ/বদলি
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	5  কর্মদিবস
	

	
	৮
	বিসিএস (লাইভস্টক) ক্যাডারের কর্মকর্তাদের গ্রেডেশন তালিকা ও নিয়োগবিধি হাল নাগাদকরণ, প্রক্রিয়াকরণ ও সংরক্ষণ

	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে পত্র জারির মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা
	8  কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	Af¨šÍixY †mev
	১
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান, 

	ইউনোটের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-১অধিশাখা
	2  কর্মদিবস
	

	
	২
	প্রশাসন-২ অধিশাখার চাহিদা অনুযায়ী তথ্য প্রদান
	রিপোU/ইউও নোট আকারে 
	প্রাণিসম্পদ-১ অধিশাখা

	2  কর্মদিবস
	

	
	৩
	অন্যান্য অধিশাখা থেকে চাহিত তথ্যাদি
	বিভিন্ন শাখা কর্তৃক চাহিত তথ্যাদি ইউ.ও নোটের মাধ্যমে বিভিন্ন শাখায় প্রেরণ
	প্রাণিসম্পদ-১অধিশাখা
	2  কর্মদিবস
	


প্রাণিসম্পদ-২ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	প্রাণিসম্পদ সংশ্লিষ্ট বিষয়ে আমদানির অনুমতি প্রদান সংক্রান্ত যাবতীয় কার্যক্রম; 
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে পত্র জারি
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	নিগার সুলতানা

সিনিয়র সহকারী সচিব

ফোনঃ ৯৫৭৬৬৯৮, মোবাইলঃ ০১৫৫২৪৫৯৬৫১

ইমেইলঃ sultanabd1010@gmail.com
মোঃ সিরাজুল ইসলাম

প্রশাসনিক কর্মকর্তা
ফোনঃ ০১৭১১৪৫৯২৫৫

ইমেইলঃsiraj.islam2009@yahoo.com


	
	২
	বেসরকারি বিভিন্ন  সংস্থা/প্রতিষ্ঠান/ ব্যক্তি/এসোসিয়েশনের প্রাণিসম্পদ সংক্রান্ত বিভিন্ন আবেদন প্রক্রিয়াকরণ সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে পত্র জারি
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৩
	সরকারি খামারের অতিরিক্ত গবাদি পশু বিতরণ/ বিক্রয়/ব্যবস্থাপনা সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে পত্র জারি
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৪
	বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট এবং বাংলাদেশ ভেটেরিনারি কাউন্সিল এর প্রশাসনিক, নিয়োগ, নতুন পদ সৃজনসহ যাবতীয় কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে 
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৫
	বাংলাদেশ ভেটেরিনারি কাউন্সিল এর যাবতীয় কাজ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৬
	বাংলাদেশ জাতীয়  চিড়িয়াখানার জনবল ব্যবস্থাপনা ছাড়া সকল কাজ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৭
	প্রাণিসম্পদ সেক্টরের ইর্মাজিং/রিইমার্জিং জুনেটিক রোগ নিয়ন্ত্রণ ও প্রতিরোধ সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৮
	প্রাণিসম্পদ সংশ্লিষ্ট বিভিন্ন চুক্তি/সমঝোতা স্মারক এবং বৈদেশিক মিশন সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	৯
	প্রাকৃতিক দূর্যোগকালীন প্রাণিসম্পদ সেক্টরের ক্ষয়ক্ষতি সংক্রান্ত বিষয়ে দিক নির্দেশনা সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	১০
	কৃত্রিম প্রজনন সংক্রান্ত নীতি নির্ধারণী কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	১১
	বিভিন্ন জাতীয়/আন্তর্জাতিক দিবস/সপ্তাহ/মেলা/প্রদর্শনী অনুষ্ঠান সংক্রান্ত কার্যক্রম;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	১২
	বাংলাদেশ দুগ্ধ উন্নয়ন পরিষদ  (Bangladesh Dairy Development Council) সংক্রান্ত কার্যক্রম; 
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	১৩
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের উৎপাদিত পণ্যের  মূল্য নির্ধারণ সংক্রান্ত কার্যক্রম;


	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে পত্র জারি
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং


	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	Af¨šÍixY †mev
	১
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান


	ইউওনোট আকারে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	

	
	২
	প্রশাসন-২ অধিশাখার চাহিদা অনুযায়ী তথ্য প্রদান

	রিপোর্ট/ইউও নোট আকারে
	প্রাণিসম্পদ-২ শাখা
	3  কর্মদিবস
	


প্রাণিসম্পদ-৩ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	পেনশন 
	সচিব মহোদয়ের অনুমোদনক্রমে জিও  জারির মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	3  কর্মদিবস
	কে,এফ,এম,জেসমীন আখতার,

উপসচিব

ফোন: ০১৭১৩০৪০৮৬২

ইমেইল:
kfm_i@yahoo.com

মোঃ সিরাজুল ইসলাম

প্রশাসনিক কর্মকর্তা
ফোনঃ ০১৭১১৪৫৯২৫৫

ইমেইলঃsiraj.islam2009@yahoo.com


	
	২
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের ক্যাডার / নন-ক্যাডার ১ম শ্রেণীর কর্মকর্তাদের বিভাগীয় মামলা 
	পত্রযোগে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	সংশ্লিষ্ট বিধি অনুযায়ী
	

	
	৩
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের ক্যাডার কর্মকর্তাদের শাস্তির আদেশের বিরুদ্ধে আপীল আবেদন 
	পত্রযোগে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	

	
	৪
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের নন-ক্যাডার  কর্মকর্তা/কর্মচারীদের শাস্তির আদেশের বিরুদ্ধে আপীল আবেদন সংক্রান্ত
	পত্রযোগে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	

	
	৫
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের ক্যাডার/ নন-ক্যাডার ১ম শ্রেণীর কর্মকর্তাদের পেনশন ও আনুতোষিক মঞ্জুর 
	পত্রযোগে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	

	
	৬
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের ক্যাডার /নন-ক্যাডার ১ম শ্রেণীর কর্মকর্তাদের পি আর এল মঞ্জুর সংক্রান্ত
	পত্রযোগে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	10  কর্মদিবস
	

	
	৭
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের ক্যাডার কর্মকর্তাদের চাকরি হতে বরখাস্ত/অপসারণ 

	পত্রযোগে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	30  কর্মদিবস
	

	Af¨šÍixY †mev
	1
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান, 

	ইউও নোট আকারে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা


	2 কর্মদিবস
	

	
	2
	প্রশাসন-২ অধিশাখার চাহিদা অনুযায়ী তথ্য প্রদান

	রিপোর্ট /ইউও নোট আকারে
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা


	2 কর্মদিবস
	

	
	3
	অন্যান্য অধিশাখা থেকে চাহিত তথ্যাদি
	বিভিন্ন শাখা কর্তৃক চাহিত তথ্যাদি ইউ.ও নোটের মাধ্যমে বিভিন্ন শাখায় প্রেরণ
	প্রাণিসম্পদ-৩ অধিশাখা
	2 কর্মদিবস
	


প্রাণিসম্পদ-৪ শাখা/অধিশাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	প্রাণিসম্পদ খাতে উন্নয়ন প্রকল্পসমূহের অধীনে পদ সৃজন ও মঞ্জুরি বহাল তালিকা প্রক্রিয়াকরণ; 


	পত্রের মাধ্যমে 
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	8 কর্মদিবস
	অসীম কুমার বালা, উপসচিব

ফোন: ০১৭১৫-৮৯৫৮৭৭

ইমেইল:ashimkuma.bala@yahoo.com

মোঃ গিফারুল ইসলাম ফুয়াদ 

প্রশাসনিক কর্মকর্তা 

ফোন: ০১৯২-৪৩২৮৫৭৫

ইমেইল: 
gfuad7 @gmail.com


	২
	প্রাণিসম্পদ খাতে উন্নয়ন প্রকল্পসমূহের প্রশাসনিক অনুমোদন প্রক্রিয়াকরণ;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	5 কর্মদিবস
	
	

	
	৩
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের উন্নয়ন প্রকল্পসমূহ রাজস্ব বাজেটে স্থানান্তর;
	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	8 কর্মদিবস
	

	
	৪
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের যাবতীয় সম্পত্তি/ জমি সংক্রান্ত সকল বিষয়;

	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	5 কর্মদিবস
	

	
	৫
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর/দপ্তর এর কর্মকর্তা/কর্মচারীদের ভবিষ্যৎ তহবিল/মোটরযান/ মটর সাইকেল/ সাইকেল/গৃহ নির্মাণ অগ্রিম প্রদান সংক্রান্ত যাবতীয় কাজ প্রক্রিয়াকরণ;
	মাননীয় মন্ত্রীর অনুমোদনক্রমে জিও জারির মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	5 কর্মদিবস
	

	
	৬
	জাতীয় সংসদ  সংক্রান্ত যাবতীয় কার্যাবলী;

	পত্রের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	5 কর্মদিবস
	

	Af¨šÍixY †mev
	১
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান, 

	ইউনোটের মাধ্যমে
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	2 কর্মদিবস
	

	
	২
	প্রশাসন-২ অধিশাখার চাহিদা অনুযায়ী তথ্য প্রদান

	রিপোর্ট /ইউও নোট আকারে 
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	2 কর্মদিবস
	

	
	৩
	অন্যান্য অধিশাখা থেকে চাহিত তথ্যাদি
	বিভিন্ন শাখা কর্তৃক চাহিত তথ্যাদি ইউ.ও নোটের মাধ্যমে বিভিন্ন শাখায় প্রেরণ
	প্রাণিসম্পদ-৪ অধিশাখা
	2 কর্মদিবস
	


বাজেট-১ শাখা/AwakvLv
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	১
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ ভেটেরিনারী কাউন্সিল-এর মধ্যমেয়াদী বাজেট কাঠামো প্রণয়ন।
	বাজেট প্রণয়নের মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট অধিশাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	ড. শেখ হারুনুর রশিদ আহমদ, যুগ্মসচিব
ফোন: ৯৫৫১০০৭
ইমেইল: harunrashid61@gmail.com


	
	2
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের বাজেট পরিপত্র-1 ও বাজেট পরিপত্র-2 মোতাবেক সচিবালয় অংশসহ প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ ভেটেরিনারী কাউন্সিল-এর সিলিং নির্ধারণ, বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভার জন্য তথ্য সংগ্রহ ও উপস্থাপন।
	বাজেট প্রণয়ন ও তথ্য প্রদানের মাধ্যমে  
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্রে ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	বাজেট কাঠামো (MBF) প্রণয়ন ও তা বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভায় উপস্থাপনের বিষয়ে প্রয়োজনীয় কার্যক্রম।
	বাজেট প্রণয়ন ও তথ্য প্রদানের মাধ্যমে  
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ
কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী

	ফারজানা আক্তার, প্রশাসনিক কর্মকর্তা

ফোন: 01951950732

ইমেইল: farjanamofl82@yahoo.com

	
	২
	কার্যক্রমের ফলাফল নির্দেশক কর্মকৃতি লক্ষ্যমাত্রা (KPI) নির্ধারণকল্পে অর্থ বিভাগ ও সংস্থাসমূহের সহিত সমন্বয়ের মাধ্যমে প্রস্তুতপূর্বক তা বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভার মাধ্যমে অনুমোদন।  
	বাজেট প্রণয়নের মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ
কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	৩।
	বাজেট কাঠামো চূড়ান্তকরণের লক্ষ্যে রাজস্ব আয়, অনুন্নয়ন ব্যয় ও উন্নয়ন ব্যয় এর বিষয়ে সংস্থা হতে প্রাপ্ত প্রস্তাব পর্যালোচনা, বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভার মাধ্যমে অনুমোদন।
	বাজেট প্রণয়নের মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ
কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	৪।
	iBAS Database Network-এর মাধ্যমে ডাটা এন্ট্রি সংক্রান্ত কার্যক্রম।
	iBAS-এ ডাটা এন্ট্রির মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী

	

	
	৫।
	রাজস্ব আয়, ব্যয় (অনুন্নয়ন ও উন্নয়ন), কৌশলগত লক্ষ্যমাত্রা,  রাজস্ব কর্মসূচি ইত্যাদির আর্থিক বাস্তব অগ্রগতির তথ্যাদি গ্রহণ,  বিএমসিতে উপস্থাপন এবং অর্থ বিভাগে প্রেরণ।
	বাজেট প্রণয়ন ও বিএমসি সভার মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; কর্মসূচির প্রস্তাব, 

অধিদপ্তর/দপ্তর/সংস্থা
	7 কর্মদিবস
	

	
	8
	মধ্যমেয়াদী বাজেট কাঠামোর অন্তর্ভূক্ত মন্ত্রণালয় হিসেবে বাজেট বাস্তবায়ন ও মূল্যায়ন কাজের জন্য গঠিত মূল্যায়ন কমিটিকে সহায়তা প্রদান।
	তথ্য প্রদানের মাধ্যমে 
	বাজেট-1 শাখা
	৫ কর্মদিবস
	

	
	9
	সংশোধিত বাজেট প্রণয়ন ও iBAS Database Network-এর মাধ্যমে ডাটা এন্ট্রিকরণ।
	বাজেট প্রণয়ন ও iBAS-এ ডাটা এন্ট্রির মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয় 
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	10
	সচিবালয় অংশসহ প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের কর্মকর্তা/ কর্মচারীদের জন্য প্রদেয় ঋণ ও অগ্রিমের অর্থ এ মন্ত্রণালয়ের প্রাতিষ্ঠানিক কোডে প্রদান করা হয়ে থাকে যা বিভাজন প্রস্তুতপূর্বক সংস্থার বিপরীতে বরাদ্দ প্রদান।
	সভা ও মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	মন্ত্রণালয়/ অধিদপ্তর/ দপ্তর কর্তৃক প্রেরিত প্রস্তাব 
	৫ কর্মদিবস
	

	
	11
	বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ ভেটেরিনারী কাউন্সিল-এর অর্থ বিভাজন অনুমোদন ও ত্রৈমাসিক অর্থ ছাড়করণ।
	অর্থ ছাড়ের প্রশাসনিক অনুমোদন ও মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	স্বায়ত্তশাসিত প্রতিষ্ঠান কর্তৃক প্রেরিত প্রস্তাব 


	৭ কর্মদিবস
	

	
	12
	মন্ত্রণালয়ের কর্মকর্তা/কর্মচারীদের ঋণ অগ্রিম মঞ্জুরী।
	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	নির্দিষ্ট ছকে আবেদনপত্র,
মন্ত্রণালয় ও অধিদপ্তরের ওয়েব-সাইট
	৭ কর্মদিবস
	

	
	13
	আন্তর্জাতিক সংস্থাসমূহের (OIE, APHCA) বার্ষিক চাঁদা পরিশোধ বিষয়ে কার্যক্রম।
	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	আন্তর্জাতিক ফোরামের চাঁদা পরিশোধের প্রস্তাব
	5 কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	14
	ইউনিয়ন পরিষদ, পৌরসভা, সিটি কর্পোরেশন এবং ভূমি উন্নয়ন কর প্রদানের বিষয়ে ব্যবস্থা গ্রহণ।
	পত্র প্রেরণ, ই-মেইল, টেলিফোন যোগাযোগের মাধ্যমে
	ভূমি উন্নয়ন কর,  পৌরকর ও বিদ্যুৎ বিল পরিশোধের প্রস্তাব
	5 কর্মদিবস
	

	
	15
	কর্মকর্তাদের বিদেশ ভ্রমণের ক্ষেত্রে অগ্রিম উত্তোলনের জিও জারীকরণ। 


	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	আবেদনপত্র, সংশ্লিষ্ট দপ্তর/ শাখা/ অধিশাখা
	৭ কর্মদিবস
	

	
	16
	কর ব্যতীত রাজস্ব (NTR) ও জাতীয় রাজস্ব বোর্ড বহির্ভূত করসমূহ (Non-NBR) আদায় সংক্রান্ত বিষয়ে বিভিন্ন তথ্যাদি গ্রহণ ও অর্থ বিভাগে প্রেরণ।
	প্রতিবেদন প্রেরণের মাধ্যমে
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; বাজেট-1 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়
	৭ কর্মদিবস
	

	
	17
	সচিবালয় অংশসহ প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ ভেটেরিনারী কাউন্সিল-এর অতিরিক্ত বরাদ্দ প্রদান, উপযোজন ও বিয়োজন বিষয়ক কার্যক্রম গ্রহণ। 


	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	অতিরিক্ত বরাদ্দের প্রস্তাব ও পুনঃউপযোজনের প্রস্তাব,

মন্ত্রণালয়/ অধিদপ্তর/ দপ্তর/ সংস্থা
	7 কর্মদিবস
	

	
	18
	সচিবালয় অংশসহ প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তর, বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ ভেটেরিনারী কাউন্সিল-এর পক্ষ হতে মেয়াদ উত্তীর্ণ চেকের স্থলে নতুন চেক প্রদান বিষয়ক কার্যক্রম গ্রহণ। 
	পত্র জারীর মাধ্যমে
	চেক ইস্যুর প্রত্যয়ন প্রদানের প্রস্তাব,

মন্ত্রণালয়/ অধিদপ্তর/ দপ্তর/ সংস্থা
	৭ কর্মদিবস
	

	
	১৯
	মন্ত্রণালয়ের কর্মচারীদের যাতায়াত/অধিকাল ভাতা কার্য সংক্রান্ত ভাতা/নাস্তা ভাতা বিল প্রদান সংক্রান্ত যাবতীয় কাজ।

	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	নির্দিষ্ট ছকে আবেদনপত্র

	5 কর্মদিবস
	

	Af¨šÍixY †mev
	১
	মাসিক সমন্বয় সভার জন্য তথ্যাদি প্রদান 

	ইউনোটের মাধ্যমে 
	সংশ্লিষ্ট শাখা/অধিশাখা
	5 কর্মদিবস


	

	
	২
	চাহিত তথ্যাদি

	ইউনোটের মাধ্যমে
	সংশ্লিষ্ট শাখা/অধিশাখা
	5 কর্মদিবস
	


বাজেট- ২ শাখা/AwakvLv
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	১
	মৎস্য অধিদপ্তর, মেরিন ফিশারিজ একাডেমী, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ তথ্য দপ্তর, বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ মৎস্য উন্নয়ন কর্পোরেশন-এর মধ্যমেয়াদী বাজেট কাঠামো প্রণয়ন।
	বাজেট প্রণয়নের মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্রে ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী 
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	২
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের বাজেট পরিপত্র-1 ও বাজেট পরিপত্র-2 মোতাবেক সচিবালয় অংশসহ মৎস্য অধিদপ্তর, মেরিন ফিশারিজ একাডেমী, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ তথ্য দপ্তর, বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ মৎস্য উন্নয়ন কর্পোরেশন-এর সিলিং নির্ধারণ, বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভার জন্য তথ্য সংগ্রহ ও উপস্থাপন।
	বাজেট প্রণয়ন ও তথ্য প্রদানের মাধ্যমে  
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়  
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্রে ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	ড. শেখ হারুনুর রশিদ আহমদ, যুগ্মসচিব
ফোন: ৯৫৫১০০৭
ইমেইল: harunrashid61@gmail.com
ফারজানা আক্তার, প্রশাসনিক কর্মকর্তা

ফোন: 01951950732

ইমেইল: farjanamofl82@yahoo.com

	
	৩
	বাজেট কাঠামো (MBF) প্রণয়ন ও তা বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভায় উপস্থাপনের বিষয়ে প্রয়োজনীয় কার্যক্রম।
	বাজেট প্রণয়ন ও তথ্য প্রদানের মাধ্যমে  
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ
কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী


	

	
	৪
	কার্যক্রমের ফলাফল নির্দেশক কর্মকৃতি লক্ষ্যমাত্রা (KPI) নির্ধারণকল্পে অর্থ বিভাগ ও সংস্থাসমূহের সহিত সমন্বয়ের মাধ্যমে প্রস্তুতপূর্বক তা বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভার মাধ্যমে অনুমোদন।     
	বাজেট প্রণয়নের মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ
কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	৫
	বাজেট কাঠামো চূড়ান্তকরণের লক্ষ্যে রাজস্ব আয়, অনুন্নয়ন ব্যয় ও উন্নয়ন ব্যয় এর বিষয়ে সংস্থা হতে প্রাপ্ত প্রস্তাব পর্যালোচনা, বাজেট ওয়ার্কিং গ্রুপ ও বাজেট ব্যবস্থাপনা কমিটির সভার মাধ্যমে অনুমোদন।      
	বাজেট প্রণয়নের মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ
কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	৬
	iBAS Database Network-এর মাধ্যমে ডাটা এন্ট্রি সংক্রান্ত কার্যক্রম।
	iBAS-এ ডাটা এন্ট্রির মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	৭
	রাজস্ব আয়, ব্যয় (অনুন্নয়ন ও উন্নয়ন), কৌশলগত লক্ষ্যমাত্রা,  রাজস্ব কর্মসূচি ইত্যাদির আর্থিক বাস্তব অগ্রগতির তথ্যাদি গ্রহণ,  বিএমসিতে উপস্থাপন এবং অর্থ বিভাগে প্রেরণ।
	বাজেট প্রণয়ন ও বিএমসি সভার মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; কর্মসূচির প্রস্তাব, 

অধিদপ্তর/দপ্তর/

সংস্থা
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী; প্রস্তাব প্রাপ্তির 7 কর্মদিবসের মধ্যে 
 
	

	
	৮
	iBAS Database Network-এর মাধ্যমে ডাটা এন্ট্রি সংক্রান্ত কার্যক্রম।
	iBAS-এ ডাটা এন্ট্রির মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	৯
	রাজস্ব আয়, ব্যয় (অনুন্নয়ন ও উন্নয়ন), কৌশলগত লক্ষ্যমাত্রা,  রাজস্ব কর্মসূচি ইত্যাদির আর্থিক বাস্তব অগ্রগতির তথ্যাদি গ্রহণ,  বিএমসিতে উপস্থাপন এবং অর্থ বিভাগে প্রেরণ।
	বাজেট প্রণয়ন ও বিএমসি সভার মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; কর্মসূচির প্রস্তাব, 

অধিদপ্তর/দপ্তর/

সংস্থা
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী; প্রস্তাব প্রাপ্তির 7 কর্মদিবসের মধ্যে 
 
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি 
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১০
	মধ্যমেয়াদী বাজেট কাঠামোর অন্তর্ভূক্ত মন্ত্রণালয় হিসেবে বাজেট বাস্তবায়ন ও মূল্যায়ন কাজের জন্য গঠিত মূল্যায়ন কমিটিকে সহায়তা প্রদান।
	তথ্য প্রদানের মাধ্যমে 
	বাজেট-2 শাখা
	৫ কর্মদিবস
	

	
	১১
	সংশোধিত বাজেট প্রণয়ন ও iBAS Database Network-এর মাধ্যমে ডাটা এন্ট্রিকরণ।
	বাজেট প্রণয়ন ও iBAS-এ ডাটা এন্ট্রির মাধ্যমে
	অর্থ মন্ত্রণালয়ের অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পরিপত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়   
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক ধার্য্যকৃত সময়সীমা অনুযায়ী
	

	
	১২
	কর্মকর্তা/ কর্মচারীদের জন্য প্রদেয় ঋণ ও অগ্রিমের অর্থ এ মন্ত্রণালয়ের প্রাতিষ্ঠানিক কোডে প্রদান করা হয়ে থাকে যা বিভাজন প্রস্তুতপূর্বক সংস্থার বিপরীতে বরাদ্দ প্রদান।
	সভা ও মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	অধিদপ্তর/দপ্তর কর্তৃক প্রেরিত প্রস্তাব 


	৫ কর্মদিবস
	

	
	১৩
	বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউট-এর অর্থ বিভাজন অনুমোদন ও ত্রৈমাসিক অর্থ ছাড়করণ।
	অর্থ ছাড়ের প্রশাসনিক অনুমোদন ও মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে


	স্বায়ত্তশাসিত প্রতিষ্ঠান কর্তৃক প্রেরিত প্রস্তাব 


	7 কর্মদিবস
	

	
	১৪
	মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ তথ্য দপ্তরের কর্মকর্তা/ কর্মচারীদের ঋণ অগ্রিম মঞ্জুরী।
	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	নির্দিষ্ট ছকে আবেদনপত্র,
মন্ত্রণালয় ও অধিদপ্তরের ওয়েব-সাইট
	7 কর্মদিবস
	

	
	১৫
	আন্তর্জাতিক সংস্থাসমূহের (BOBP-IGO, NACA, INFOFISH) বার্ষিক চাঁদা পরিশোধ বিষয়ে কার্যক্রম।
	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	আন্তর্জাতিক ফোরামের চাঁদা পরিশোধের প্রস্তাব
	5 কর্মদিবস
	

	
	১৬
	ইউনিয়ন পরিষদ, পৌরসভা, সিটি কর্পোরেশন এবং ভূমি উন্নয়ন কর প্রদানের বিষয়ে ব্যবস্থা গ্রহণ।
	পত্র প্রেরণ, ই-মেইল, টেলিফোন যোগাযোগের মাধ্যমে
	ভূমি উন্নয়ন কর,  পৌরকর ও বিদ্যুৎ বিল পরিশোধের প্রস্তাব
	5 কর্মদিবস
	

	
	১৭
	কর্মকর্তাদের বিদেশ ভ্রমণের ক্ষেত্রে অগ্রিম উত্তোলনের জিও জারীকরণ।
	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	আবেদনপত্র, সংশ্লিষ্ট দপ্তর/ শাখা/ অধিশাখা
	7 কর্মদিবস
	

	
	১৮
	কর ব্যতীত রাজস্ব (NTR) ও জাতীয় রাজস্ব বোর্ড বহির্ভূত করসমূহ (Non-NBR) আদায় সংক্রান্ত বিষয়ে বিভিন্ন তথ্যাদি গ্রহণ ও অর্থ বিভাগে প্রেরণ।
	প্রতিবেদন প্রেরণের মাধ্যমে
	অর্থ বিভাগ কর্তৃক জারীকৃত পত্র; বাজেট-2 শাখা, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়
	7 কর্মদিবস
	

	
	১৯
	মৎস্য অধিদপ্তর, মেরিন ফিশারিজ একাডেমী, মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ তথ্য দপ্তর, বাংলাদেশ মৎস্য গবেষণা ইনস্টিটিউট ও বাংলাদেশ মৎস্য উন্নয়ন কর্পোরেশন-এর পক্ষ হতে মেয়াদ উত্তীর্ণ চেকের স্থলে নতুন চেক প্রদান বিষয়ক কার্যক্রম গ্রহণ। 
	পত্র জারীর মাধ্যমে
	চেক ইস্যুর প্রত্যয়ন প্রদানের প্রস্তাব, অধিদপ্তর/দপ্তর/সংস্থা
	7 কর্মদিবস
	

	
	২০
	কর্মচারীদের যাতায়াত/অধিকাল ভাতা কার্য সংক্রান্ত ভাতা/নাস্তা ভাতা বিল প্রদান সংক্রান্ত যাবতীয় কাজ।
	মঞ্জুরি আদেশ জারীর মাধ্যমে
	নির্দিষ্ট ছকে আবেদনপত্র,

	5 কর্মদিবস
	

	অভ্যন্তরীণ সেবা
	১
	মাসিক সমন্বয় সভার Rb¨ তথ্যাদি প্রদান 
	ইউনোটের মাধ্যমে 
	সংশ্লিষ্ট শাখা/অধিশাখা
	2 কর্মদিবস
	

	
	২
	চাহিত তথ্যাদি

	ইউনোটের মাধ্যমে
	সংশ্লিষ্ট শাখা/অধিশাখা
	2 কর্মদিবস
	


আইন -১ শাখা/অধিশাখা

	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	1
	জাতীয় মৎস্য সম্পদ (আভ্যন্তরীণ ও স্বাদুপানির) কর্মসূচী বাস্তবায়নে সহায়তা প্রদানের লক্ষ্য জাতীয় মৎস্য নীতি প্রণয়ন/হাল-নাগাদকরণ 
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	আইন অধিশাখা
	30 কর্মদিবস


	মো: nvwg`yi ingvb

উপসচিব

ফোন-957635

ই-মেইল fisheries-2 mofl.gov.bd
মোঃ মশিউর রহমান
প্রশাসনিক কর্মকর্তা

ফোন-957635



	
	২
	মৎস্য সম্পদ ও প্রাণিসম্পদ সংক্রান্ত আইন/ বিধিমালা/নীতিমালা প্রণয়ন। 
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	আইন অধিশাখা
	60 কর্মদিবস


	

	
	৩
	আইন সংশোধন/ আধুনিকীকরণ 
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	আইন অধিশাখা
	120 কর্মদিবস


	

	
	৪
	অভ্যন্তরীণ মুক্ত জলাশয়ে মৎস্য সম্পদ সম্প্রসারণ ও সংরক্ষণের নীতিমালা প্রণয়ন/চুড়ান্তকরণ
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	 আইন অধিশাখা
	60 কর্মদিবস
	

	
	৫
	মৎস্য আইনের আওতায় অভ্যন্তরীণ ও স্বাদু পানির জলাশয়ে মৎস্য সংক্রান্ত আইন প্রণয়ন/সংশোধন
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	 আইন অধিশাখা
	60 কর্মদিবস


	

	
	৬
	মন্ত্রণালয় এর অধীনস্থ সকল দপ্তর/সংস্থার রিট মামলা সংক্রান্ত  জবাব প্রস্তুত/প্রেরণ ও অন্যান্য কাযাবলী
	পত্র ও ই-মেইল
	 আইন অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	৭
	মন্ত্রণালয় এর অধীনস্থ সকল দপ্তর/সংস্থার আপীল মামলা সংক্রান্ত কাজ
	পত্র ও ই-মেইল
	আইন অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	৮
	আইন/বিধিমালা বাস্তবায়নের জন্য আইন মন্ত্রণালয়ের সাথে যোগাযোগ রক্ষা করা
	পত্র ও নথি প্রেরণের মাধ্যমে
	আইন অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	৯
	হালদা নদীতে অভয়াশ্রম প্রতিষ্ঠা সংক্রান্ত আইন/বিধিমালা
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	আইন অধিশাখা
	15 কর্মদিবস


	

	
	১০
	ইলিশ মাছের আইন/বিধিমালা প্রণয়ন
	পত্র ও ওয়েব সাইট মাধ্যমে
	আইন অধিশাখা
	120 কর্মদিবস


	


হিসাব শাখা
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	প্রাতিষ্ঠানিক সেবা
	১
	cÖ¯‘ZK…Z †eZb wej cÖavb wnmveiÿY Kg©KZ©vi Kvhv©jq (wm.G.I), grm¨ I cÖvwYm¤ú` gš¿Yvj‡q †cÖiY
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	2 কর্মদিবস
	

	
	২
	Kg©KZ©v‡`i †eZb we‡ji †PK cÖ`vb
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv
	1 কর্মদিবস
	

	
	৩
	bZzb fv‡e c`vqbK…Z Kg©KZ©v‡`i †eZb wej cÖ¯‘Z Ges wm.G.I Awd‡m †cÖiY
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	3 কর্মদিবস
	

	
	৪
	bZzb fv‡e c`vqbK…Z Kg©KZ©v‡`i †eZ‡bi †PK cÖ`vb
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	1 কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	৫
	Kg©KZ©v‡`i †eZb e¨ZxZ Ab¨vb¨ wej †hgb: kÖvwšÍ we‡bv`b fvZv, wR.wc.Gd, †gvUi mvB‡Kj, †gvUi Kvi, M„nwbgvY© AwMÖg, AwZwi³ `vwqZ¡fvZv, ågY fvZv wej (AvšÍ©RvwZK/Af¨šÍixY) BZ¨vw` cÖ¯‘Z, Aby‡gv`b Ges wm.G.I Awd‡m `vwLj|
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	5 কর্মদিবস
	‡gvt AvjZvd †nv‡mb

wnmveiÿY Kg©KZ©v

‡dvb: 9570660

B‡gBj: accountsofficer@gmail.com


	
	৬
	cÖvwaKvif~³ Kg©KZ©v‡`i Mvwo µq msµvšÍ 
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	2 কর্মদিবস
	

	
	৭
	Kg©Pvwi‡`i wbqwgZ †eZb wej ˆZix Ges wm.G.I Awd‡m `vwLj
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv
	cÖwZ gv‡mi 
20-26 Zvwi‡Li g‡a¨
	

	
	৮
	Kg©Pvwii wbqwgZ †eZ‡bi †PK cÖ`vb
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv
	cÖwZgv‡mi 1g I 2q Kg©w`e‡m


	

	
	৯
	Kg©Pvwi‡`i (†eZb e¨ZxZ) Ab¨vb¨ wej †hgb: kÖvwšÍ we‡bv`b fvZv, wR.wc.Gd, †gvUi mvB‡Kj, †gvUi Kvi, M„nwbgvY© AwMÖg, AwZwi³ `vwqZ¡fvZv, ågY fvZv wej BZ¨vw` cÖ¯‘Z, Aby‡gv`b Ges wm.G.I Awd‡m `vwLj
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	6  কর্মদিবস
	

	
	১০
	Kg©KZ©v‡`i (†eZb e¨ZxZ) Ab¨vb¨ we‡ji †PK cÖ`vb
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	6  কর্মদিবস
	

	
	১১
	wW.wW.IÕi wnmve n‡Z AwMÖg cÖ`vb
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	01কর্মদিবস 

(Bg‡cÖó dv‡Ûi g‡a¨)
	

	
	১২
	AvbymswMK wej cÖ¯‘Z, ¯^vÿi, wm.G.I Awd‡m †cÖiY, †PK msMÖn, weZiY I mgš^q 
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	8  কর্মদিবস

	

	
	১৩
	gš¿Yvj‡qi evrmwiK I ms‡kvwaZ ev‡RU (GgwUweGd) msµvšÍ KvR
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges ev‡RU AwakvLv
	5  কর্মদিবস
	

	
	১৪
	ev‡RU eiv‡Ïi wecix‡Z gvwmK Li‡Pi wnmve cÖ¯‘Z
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges ev‡RU AwakvLv
	e¨‡qi cieZx© gv‡mi 5-20 Zvwi‡Li g‡a¨

	

	
	১৫
	grm¨ I cÖvwYm¤ú` gš¿Yvj‡qi ev‡RU eiv‡Ïi wecix‡Z gvwmK, ˆÎgvwmK Li‡Pi wnmve cÖ¯‘Z Ges wm.G.I Awd‡mi mv‡_ wgjKiY


	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges ev‡RU AwakvLv
	G gš¿Yvj‡qi ev‡RU AwakvLv KZ…©K avh©¨K…Z mgqmxgv

	

	
	১৬
	grm¨ I cÖvwYm¤ú` gš¿Yvj‡qi mKj Kg©KZ©v/Kg©Pvwi Gi †eZb wba©viY I mgZvKiY, DbœwZKiY BZ¨vw`
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	8  কর্মদিবস
	

	
	১৭
	‡cbkb msµvšÍ KvR
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges cÖkvmb-2 AwakvLv
	5  কর্মদিবস
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	১৮
	kvLv/AwakvLv chv©‡qi bw_i wewaMZ gZvgZ cÖ`vb msµvšÍ
	bw_, wej fvDPvi Ges wmGI Awd‡mi gva¨‡g
	wnmve kvLv Ges mswkøó kvLv
	3  কর্মদিবস
	

	অভ্যন্তরীণ সেবা
	1
	gvwmK, ‰ÎgvwmK, ôgvwmK I evrmwiK e¨q weeiYx †cÖiY

	BD.I †bvU AvKv‡i
	wnmve kvLv
	3  কর্মদিবস
	

	
	2
	cÖkvmb-2 I ev‡RU AwakvLvi Pvwn`v Abyhvqx Z_¨ cÖ`vb

	BD.I †bvU AvKv‡i
	wnmve kvLv
	3  কর্মদিবস
	

	
	3
	Ab¨vb¨ kvLv/AwakvLv †_‡K PvwnZ Z_¨vw`
	wewfbœ kvLv/AwakvLv KZ…©K PvwnZ Z_¨vw` BD.I †bv‡Ui gva¨‡g wewfbœ kvLv/AwakvLvq †cÖiY
	wnmve kvLv
	3  কর্মদিবস
	


পরিকল্পনা অনুবিভাগ
	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	১
	প্রকল্পের অর্থ ছাড়/ প্রকল্পের জনবলের পদ সংরক্ষণ 
	সরাসরি
	অর্থ বিভাগের এবং মৎস্য ও প্রাণিসম্পদ মন্ত্রণালয়ের ওয়েব সাইট 
	7 কর্মদিবস
	মাহমুদা মাসুম, 
সহকারী প্রধান
ফোনঃ ০১৭১৬-৮২৭৭৭৫
ই-মেইলঃ masum.ridi@gmail.com


	
	২
	বিএফআরআই ও মৎস্য অধিদপ্তরের প্রকল্প অনুমোদন সংক্রান্ত কাজ  
	সরাসরি
	প্রকল্প দলিল এবং সংশ্লিষ্ট সংস্থা 
	3 কর্মদিবস
	

	
	৩
	স্টিয়ারিং/ নিয়োগ কমিটির  সভা আয়োজন 
	সরাসরি
	প্রকল্প দলিল এবং সংশ্লিষ্ট সংস্থা 
	15 কর্মদিবস
	

	
	৪
	সমাপ্ত প্রকল্পের মূল্যায়ন প্রতিবেদন প্রেরণ
	সরাসরি
	সমাপ্ত প্রকল্পের মূল্যায়ন প্রতিবেদন এবং সংশ্লিষ্ট সংস্থা  
	7 কর্মদিবস
	

	
	৫
	প্রাণিসম্পদ অধিদপ্তরের প্রকল্পের অনুমোদন ও প্রক্রিয়া সংক্রান্ত কাজ 
	সরাসরি
	পরিকল্পনা কমিশন ও মৎস্য অধিদপ্তর 
	120 কর্মদিবস
	এইচ, এম, মনিরুজ্জামান 
সিনিয়র সহকারী প্রধান 
ফোন: 
০১৯১২-৮৩৭৩০০ 
ইমেইল:

	
	৬
	প্রকল্পের অর্থ ছাড় 
	সরাসরি
	অর্থ বিভাগ ও মন্ত্রণালয়  
	7 কর্মদিবস
	

	
	৭
	স্টিয়ারিং/ নিয়োগ কমিটির  সভা আয়োজন
	সরাসরি
	প্রকল্প দলিল এবং সংশ্লিষ্ট সংস্থা 
	15 কর্মদিবস
	

	
	৮

	মৎস্য অধিদপ্তর ও বিএফডিসি-এর প্রকল্প অনুমোদন সংক্রান্ত কাজ  
	সরাসরি
	পরিকল্পনা কমিশন ও মৎস্য অধিদপ্তর এবং বিএফডিসি 
	120 কর্মদিবস
	মনজুরুল আলম
সহকারী প্রধান

ফোন: ৯৫৫০৩৭১
fisheriesplanning-3@mofl.gov.bd

	
	৯
	স্টিয়ারিং/ নিয়োগ কমিটির  সভা 
	সরাসরি
	প্রকল্প দলিল এবং সংশ্লিষ্ট সংস্থা
	15 কর্মদিবস
	

	
	১০
	সমাপ্ত প্রকল্পের মূল্যায়ন প্রতিবেদন প্রেরণ
	সরাসরি
	সমাপ্তি প্রকল্পের মুল্যায়ন প্রতিবেদন এবং সংশ্লিষ্ট সংস্থা
	7 কর্মদিবস
	Rbve †gvnv¤§` 

Avj- gviæd

mnKvix cÖavb

‡dvb: 01712-733889

	
	১১
	মৎস্য অধিদপ্তর ও বিএফআরআই এর প্রকল্প উন্নয়ন অনুমোদন সংক্রান্ত 

	সরাসরি
	পরিকল্পনা কমিশন ও মৎস্য অধিদপ্তর এবং বিএফআরআই
	120 কর্মদিবস
	

	
	১২
	প্রকল্পের অর্থ ছাড় 
	সরাসরি
	অর্থ বিভাগ ও মন্ত্রণালয়  
	7 কর্মদিবস
	

	
	১৩
	cÖK‡íi ev¯Íevqb ch©v‡q Rbe‡ji c` msiÿY
	সরাসরি
	A_© wefvM I mswkøó ms¯’v
	7 Kg©w`em
	


	14
	mgvß cÖK‡íi g~j¨vqb cÖwZ‡eb †cÖiY
	m ivmwi
	mgvwß cÖK‡íi g~j¨vqb cÖwZ‡e`b I mswkøó ms¯’v
	7 Kg©w`em
	
	

	
	15
	Dbœqb cÖK‡íi A_© Qvo
	mivmwi
	cÖKí `wjj Ges mswkøó ms¯’v
	7 Kg©w`em
	

	
	16
	cÖvwYm¤ú` Awa`ß‡ii Gi cÖKí Aby‡gv`b msµvšÍ KvR
	mivmwi 
	cÖKí `wjj Ges mswkøó ms¯’v
	120 Kg©w`em
	


	
	ক্রমিক নং
	সেবার নাম
	সেবা প্রদান পদ্ধতি
	প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং প্রাপ্তিস্থান
	 সেবা প্রদানের

সময়সীমা


	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা

	
	17
	wóqvwi /wb‡qvM KwgwUi mfv
	mivmwi
	cÖKí `wjj Ges mswkøó ms¯’
	15 Kg©w`em
	মোহাম্মদ নাজমুল হক
সহকারী প্রধান

ফোন: ৯৫৬১৬৭৭

ইমেইল: livestockplanning-1@mofl.gov.bd

	
	18
	mgvß cÖK‡íi g~j¨vqb cÖwZ‡e`b †cÖiY 
	mivmwi
	mgvwß cÖK‡íi g~j¨vqb cÖwZ‡e`b Ges mswkøó ms¯’v
	7 Kg©w`em
	

	
	19
	wcwWwcwc BAviwW I cwiKíbv Kwgk‡b †cÖiY
	mivmwi
	A_©‰bwZK m¤úK© wefvM I mswkøó  ms¯’v


	7 Kg©w`em
	পুলকেশ মন্ডল
সিনিয়র সহকারী প্রধান

ফোন: ৯৫৭৪৮১৬

ইমেইল: pulak76@gmail.com

	
	20
	প্রকল্পের অর্থ ছাড় 
	সরাসরি
	অর্থ বিভাগ ও মন্ত্রণালয়  

	7 কর্মদিবস
	

	
	21
	cÖK‡íi Rbe‡ji c` msiÿY
	mivmwi
	cÖKí `wjj Ges mswkøó ms¯’v


	7 Kg©w`em
	

	
	22
	wóqvwi /wb‡qvM KwgwUi mfv
	mivmwi
	cÖKí `wjj Ges mswkøó ms¯’v


	15 Kg©w`em
	

	
	23
	 grm¨ Awa`ß‡ii cÖKí Aby‡gv`b msµvšÍ KvR 
	mivmwi
	cÖKí `wjj Ges mswkøó ms¯’v
	15 Kg©w`em
	


অভিযোগ প্রতিকার ব্যবস্থাপনা (GRS)
সেবা প্রাপ্তিতে অসন্তুষ্ট হলে দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তার সঙ্গে যোগাযোগ করুন ।তার কাছে থেকে সমাধান পাওয়া না গেলে নিম্নোক্ত পদ্ধতিতে যোগাযোগ করে আপনার সমস্যা অবহিত করুন ।

	ক্রমিক
	কখন যোগাযোগ করবেন
	কার সঙ্গে যোগাযোগ করবেন


	যোগাযোগের ঠিকানা
	নিষ্পত্তির সময়সীমা



	১.
	দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তা সমাধান দিতে না পারলে
	অভিযোগ নিষ্পত্তি 

কর্মকর্তা (অনিক) 
	কাজী ওয়াছি উদ্দিন

যুগ্মসচিব (প্রাণিসম্পদ-২)

ফোন: ৯৫১৪৬৪৫

মোবাইল নং-০১৭১৫-০৪৯০৫১

ই-মেইল: wasiuddin4145@gmail.com

	      120 কর্মদিবস

	২.
	অভিযোগ নিষ্পত্তি কর্মকর্তা নির্দিষ্ট সময়ে সমাধান দিতে না পারলে
	আপিল কর্মকর্তা
	নাম ও পদবি: অরুন কুমার মালাকার 
অতিরিক্ত সচিব (প্রশাসন)

ফোন: ৯৫৪৫৫৬৩
ইমেইল: addlsec_admin@mofl.gov.bd
ওয়েব: www.mofl.gov.bd

	      30 কর্মদিবস

	৩.
	আপিল কর্মকর্তা নির্দিষ্ট সময়ে সমাধান দিতে না পারলে
	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের অভিযোগ ব্যবস্থাপনা সেল
	অভিযোগ গ্রহণ কেন্দ্র

৫নং গেইট, বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা

ওয়েব:www.grs.gov.bd
	      120 কর্মদিবস
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